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REGIONE PUGLIA
Area Organizzazione e riforma dell’amministrazione
Servizio Affari Generali
Ufficio E-Procurement

DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE DELL'UFFICIO E-PROCUREMENT

e
N° gl ] Odel registro

Oggetto: Nuova piattaforma EmPULIA: migrazione dati dei fornitori iscritti nell’ Albo
on line dei Fornitori della Regione Puglia e approvazione disciplinare d’uso

Addi, ﬂ} 8;(: ‘?O L( , in Bari (Ba), Via Caduti di tutte le guerre n. 15, nella sede del Servizio
regionale Affari Generali

IL DIRIGENTE

VISTI gli artt. 4 e 5 della Legge Regionale 4 febbraio 1997, n. 7;

VISTI gli artt. 4 e 16 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e successive modificazioni e
integrazioni;

VISTI gli art. 3 e 5 del D.P.G.R. n. 161 del 22/02/2008;

VISTA la Deliberazione n. 2501 del 18/12/2009 con la quale la Giunta regionale ha conferito
al Dr. Nicola Lopane I'incarico de dirigente del Servizio Affari Generali;

VISTA la determinazione dirigenziale n. 147 del 2/07/2010 con la quale il dirigente del
Servizio Affari Generali dr. Nicola Lopane ha conferito la delega al dirigente dell’Ufficio e-
procurement dr. Massimo Raponi per 1'adozione di atti e provvedimenti amministrativi nelle
materie affidate alla gestione e alla responsabilita del proprio ufficio, esercitando tutti 1 poteri
previsti all'art.45, comma 1 della L.R. n.10/2007;

Sulla base dell’istruttoria espletata dal titolare della Posizione Organizzativa ‘Convenzioni
e Accordi quadro’ che riferisce quanto segue:
— con deliberazione della Giunta Regionale n. 1381 del 3/8/2007 si disciplinava la
sperimentazione del Centro Territoriale per 1'aggregazione dei processi di acquisto degli
Enti locali pugliesi (progetto CAT) ed adempimenti connessi all’art. 20 comma 4 della

Legge regionale 9 agosto 2006, n. 26, sulla piattaforma web www.empulia.it;

— con Regolamento Regionale n. 22 del 11/11/2008 sono state stabilite le disposizioni e le
modalita di funzionamento dell’ Albo on /ine dei Fornitori della Regione Puglia;
— l'art. 54, comma 1, della Legge Regionale 25 febbraio 2010, n. 4 “Norme urgenti in materia

di sanita e servizi sociali” affida la gestione della Centrale di acquisto territoriale,
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denominata EmPULIA, al Servizio Affari Generali nell’ambito dell’Area organizzazione e
riforma dell’amministrazione;
- la Giunta Regionale, con deliberazione n. 934 del 31/3/2010, ha preso atto che il progetto
“EmPULIA - Centrale di acquisto territoriale” é stato ammesso a finanziamento all’interno
dell’Azione 1.5.1 del P.O. FESR 2007-2013 e ha, nel contempo, affidato alla societa in
house InnovaPuglia s.p.a. I'attuazione di tale progetto, individuando nei Servizio Affari
Generali la struttura regionale responsabile dell’attuazione dello stesso progetto;
- la Giunta Regionale, con deliberazione n. 1846 del 06 agosto 2010, ha approvato lo
schema di accordo per lo scambio e il trasferimento di conoscenze e buone pratiche, in
materia di monitoraggio degli appalti pubblici sul territorio regionale, tra
I’Amministrazione Provinciale di Napoli e la Regione Puglia;

— il Protocollo d’intesa n. 13539 rep. del 19/08/2010, stipulato tra la Provincia di Napoli e la
Regione Puglia in esecuzione della succitata DGR n. 1846/2010, disciplina i termini del
riuso del software dell’Amministrazione Provinciale di Napoli, denominato “Piattaforma
Gare Telematiche”, al fine di dotare la piattaforma EmPULIA di nuove funzionalita,
permettendo, in particolare, 'espletamento - in via telematica - delle tipologie di gara
previste dalla legislazione dalla fase dell’indizione fino a quella dell’aggiudicazione;

— con determinazioni dirigenziali n. 113 del 21/04/2011 e n. 153 del 01/07/2011 é stata
disposta la migrazione dell’Albo fornitori SSR all’interno dell’Albo on line dei Fornitori
della Regione Puglia gestito dalla nuova piattaforma EmPULIA;

CONSIDERATO che:

- le nuove funzionalita della piattaforma EmPULIA, a seguito del riuso del software
“Piattaforma Gare Telematiche” della Provincia di Napoli, vanno ad incidere sulle
procedure di registrazione alla piattaforma stessa;

- occorre completare il trasferimento sulla nuova piattaforma di EmPULIA sia dei punti
ordinanti che degli operatori economici gia iscritti;

- occorre adeguare I’attuale Disciplina per I'utilizzo di EmPULIA versione 1.0 alle nuove
procedure compatibilmente con le normative nazionali e regionali in materia di appalti
pubblici;

- € necessario affidare alla societa in house InnovaPuglia s.p.a, nell’ambito del progetto
finanziato con i fondi FESR 2007/2013 — misura 1.5, I'incarico di predisporre le modifiche

al disciplinare d’uso e le operazioni di migrazione dei dati sulla nuova piattaforma
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EmPULIA;
- che, come concordato con la societa in house InnovaPuglia s.p.a., la nuova piattaforma

EmPULIA sara operativa dal 02/09/2011 e che saranno predisposte le seguenti

operazioni:

o]

dal 28/07/2011 avranno inizio le operazioni per il trasferimento dei punti ordinanti
gia iscritti sulla piattaforma EmPULIA;

dal 02/09/2011 le nuove iscrizioni degli operatori economici all’Albo on line della
Regione Puglia avverranno esclusivamente accedendo alla nuova piattaforma
EmPULIA;

dal 02/09/2011 iniziera la migrazione d’ufficio dei dati relativi agli operatori
economici gia iscritti all’Albo on line della Regione Puglia che terminera
presumibilmente entro due giorni lavorativi;

che dal 02/09/2011 al 30/11/2011 gli operatori economici gia iscritti e oggetto di
migrazione riceveranno una mail contenente le credenziali con cui dovranno
accedere alla nuova piattaforma per compilare I'istanza di iscrizione sull’apposito
form confermando i dati che saranno migrati d’ufficio, inserendo gli ulteriori dati
richiesti e infine apponendo la firma digitale del legale rappresentante;

che decorso il termine del 30/11/2011 gli operatori economici gia iscritti all’albo on
line della Regione Puglia che non avranno confermato la propria iscrizione,
apponendo la firma digitale, saranno cancellati d'ufficio dall’albo, restando

comunque censiti sulla piattaforma;

€ opportuno prevedere specifiche attivita informative per gli operatori economici gia iscritti

all’Albo on line al fine di invitarli a completare la registrazione sulla nuova piattaforma

secondo le procedure 1vi previste;

€ necessario prevedere delle attivita formative a favore dei punti ordinanti per il corretto

utilizzo della nuova piattaforma EmPULIA in piena autonomia e consapevolezza;

tutto cio premesso, il suddetto titolare della Posizione Organizzativa propone ’adozione

del presente atto

ADEMPIMENTI CONTABILIDI CUI ALLA L.R. 28/01 e ss.mm.ii.

L’adozione del presente provvedimento non comporta alcun mutamento qualitativo e
quantitativo di entrata e di spesa né a carico del bilancio regionale né a carico degli enti per i
cui debiti i creditori potrebbero rivalersi sulla Regione.

Per quanto riportato in premessa, che qui si intende integralmente riportato,
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DETERMINA

—  di approvare la Disciplina per 'utilizzo di EmPULIA versione 1.1 Centro di acquisto
territoriale della Regione Puglia, allegata al presente atto;

- di affidare alla societa in house InnovaPuglia s.p.a, nell’ambito del progetto finanziato con
i fondi FESR 2007/2013 — misura 1.5, le operazioni di attivazione e migrazione dati sulla
nuova piattaforma EmPULIA secondo il calendario indicato nelle premesse, nonché, per
quanto di competenza, le attivita formative che saranno avviate;

- di prevedere specifiche attivita informative per gli operatori economici gia iscritti all’Albo
on line al fine di invitarli a completare la registrazione sulla nuova piattaforma secondo
le procedure ivi previste;

- di prevedere delle attivita formative a favore dei punti ordinanti (Responsabili delle
procedure di Acquisto) per il corretto utilizzo della nuova piattaforma EmPULIA in

piena autonomia;

La presente determinazione é dichiarata immediatamente esecutiva, in quanto non prevede

adempimenti contabili.

11 presente provvedimento, redatto in un unico originale cartaceo, che consta di n. 4 pagine,
depositato agli atti del Servizio Affari Generali, sara

- pubblicato in formato elettronico, firmato digitalmente dal Dirigente che lo ha adottato,
sull’Albo telematico del Servizio Affari Generali, accessibile senza altra formalita, sul
sito www.empulia.it, dalla data di adozione per dieci giorni lavorativi consecutivi, ai
sensi dell’art. 16, comma 3, del D.P.G.R. n. 161 del 22/02/2008;

- trasmesso in copia conforme all’originale al Segretario generale della Giunta Regionale.

1] Dirigente

1l sottoscritto attesta che il procedimento istruttorio é stads espletato nel rispetto della vigente normativa
regionale, nazionale e comunitaria e che il presente schema i provvedimento, dallo stesso predisposto ai
Jfini dell'adozione finale da parte del Dirigente é conforme alle risultanze istruttorie.

I Responsabile P.O.

Convenzioni e Accordi Quadro

T e
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DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA

s EMPLULIA
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CENTRO ACBUIST! PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIDNE
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Sviluppo e diffusione del Centro Acquisti Territoriale "EmPULIA"
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Classe di riservatezza

DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA

1.1
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Lopriore Pasquale .

Marolla Bruno m‘%“

Lopane Nicola, Dirigente Servizio Affari Generali

Pubblico
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DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA

LISTA DI DISTRIBUZIONE

www.empulia.it

www.regione.puglia.it - sezione URP Comunica

STORIA DELLE MODIFICHE

Versione
03/05/2011 | 1.0

Descrizione modifiche
Prima versione

. Determinazione dirigenziale
n. 119 del 03/05/2011

072011 | 1.1

Seconda versione

n. ..... del ..../07/2011

Revisione: 1.1 Data: XX/XX/2011
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DISCIPLINA per l'utilizzo di EmMPULIA
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DISCIPLINA per ['utilizzo di EmMPULIA

DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA

Il presente atto disciplina, a decorrere dal x yyyyy 2011, le funzionalita della nuova
piattaforma di EmPULIA sviluppate nell’ambito del P.O. FESR 2007-2013 Azione 1.5.1
"Sviluppo e diffusione del Centro Acquisti Territoriale EmPULIA”.

Articolo 1 - Definizioni R e e e

Ai sensi della presente Disciplina, si intende per:

EmPULIA: Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, che svolge le funzioni di
centrale di committenza, ai sensi dell'articolo 33 del d.lgs. 163/2006, promuove e sviluppa un
processo di razionalizzazione degli acquisti per beni e servizi delle amministrazioni e degli enti
aventi sede nel territorio regionale, basato sull’utilizzo di strumenti telematici, ai sensi dell’art.
54 della legge regionale n. 4 del 25 febbraio 2010;

Piattaforma EmPULIA / piattaforma telematica / piattaforma di e-procurement : il
punto di accesso, raggiungibile all'indirizzo Intenet www.empulia.it, dove sono resi disponibili
agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici di EmPULIA;

Utente: qualsiasi soggetto che opera sulla piattaforma EmPULIA come ad esempio: il
responsabile del procedimento negli acquisti di EmPULIA, |'operatore economico, il Gestore del
Servizio, il Gestore del Sistema;

Ente aderente: il soggetto indicato nell’art. 54, comma 5, della legge regionale n. 4/2010,
interessato ad utilizzare, previa registrazione e autorizzazione, le procedure telematiche di
acquisto previste da EmPULIA secondo le modalita e le condizioni indicate nella presente
disciplina;

Operatore economico: l'imprenditore, il fornitore e il prestatore di servizio o un
raggruppamento o consorzio di essi;

Gestore del Servizio: il Servizio Affari Generali della Regione Puglia, ai sensi dell'art. 54,
comma 2, della legge regionale n. 4/2010;

Gestore del Sistema: la societa in house della Regione Puglia, InnovaPuglia s.p.a., ai sensi
dell’art. 54 della l.r. n. 4/2010, di cui si avvale il Gestore del Servizio per la gestione tecnica
del Sistema informatico di supporto alle attivita di EmPULIA e per |'assistenza tecnica per la
risoluzione delle problematiche tecnico-operative connesse al suo corretto e regolare
funzionamento;

Responsabile del procedimento (RDA): il responsabile del procedimento negli acguisti
tramite EmPULIA nominato per ciascuno dei detti acquisti, cosi come disciplinato all’art. 274
del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 "Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto
legislativo 12 aprile 2006 n. 163 «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture»"”;

Chiavi di accesso alla Piattaforma: la terna di chiavi di accesso (codice di accesso, nome
utente e password) che identificano |'Utente e che ne autorizzano l'interazione con EmPULIA e
la fruizione delle sue funzionalita;
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DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA

Codice di accesso: un codice alfa-numerico che rappresenta il codice univoco di accesso ad
EmPULIA dell’Ente aderente o dell’'Operatore economico o del Gestore del servizio o del
Gestore del Sistema, legittimati all'utilizzo dei servizi erogati dalla piattaforma EmPULIA,;

Nome utente: nome assegnato all’Utente per I'accesso ad EmPULIA;

Password: un codice alfa-numerico composto da 4 a 12 cifre che deve essere personalizzato
dall’lUtente al primo accesso ad EmPULIA;

Registrazione alle funzionalita del Sistema: attivita di prima identificazione che fornisce le
Chiavi di accesso necessarie all’Utente per utilizzare ed operare su EmPULIA;

Albo on line dei fornitori: I'elenco degli operatori economici registrati alla Piattaforma la cui
istanza d'iscrizione & stata validata dal Gestore del Servizio;

Negozio elettronico: sistema informatico attraverso il quale & possibile emettere ordinativi di
fornitura da convenzioni;

Help desk: il servizio di assistenza e supporto all'utilizzo della piattaforma EmPULIA fornito
dal Gestore del Sistema;

Articolo 2 - Principi generali’

1. La presente Disciplina individua le condizioni generali di utilizzo della piattaforma EmPULIA.

2. Gli Utenti non devono arrecare danni o molestie alla rete informatica o a terzi, e non
devono immettere nel sito materiale illecito, quale, ad esempio, materiale con contenuto
diffamatorio, offensivo, blasfemo, pornografico o in violazione della legge sulla proprieta
intellettuale ed industriale.

3. EmPULIA non opera in qualita di agente, mediatore, procacciatore di affari o intermediario.
In nessun caso EmPULIA o i suoi gestori possono essere ritenuti responsabili per gli obblighi
scaturenti dalle transazioni effettuate attraverso la Piattaforma, né garanti del relativo buon
esito, sotto qualsivoglia riguardo, delle medesime transazioni.

4. Il personale incaricato della gestione di EmPULIA non & tenuto ad effettuare alcun controllo
in ordine al rispetto, da parte degli Utenti, della normativa vigente, ivi comprese le
disposizioni di legge e regolamentari in materia di acquisti di beni e servizi della Pubblica
Amministrazione, per cui gli Utenti medesimi sono responsabili, in via esclusiva, della
violazione della suddetta normativa e per qualunque genere di illecito amministrativo, civile
0 penale venga commesso attraverso od in occasione dell'utilizzo della Piattaforma.

5. Gli utenti sono tenuti a dare immediata comunicazione al Gestore del Sistema di ogni
malfunzionamento che impedisca |'utilizzazione, sotto il profilo informatico della Piattaforma
tramite posta elettronica all’indirizzo: info@empulia.it.

6. La Regione Puglia potra stipulare dei protocolli d'intesa con gli Enti aderenti al fine di
stabilire specifiche modalita di utilizzo dei servizi erogati da EmPULIA e forme di
collaborazione per l'evoluzione della piattaforma stessa.
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DISCIPLINA per l'utilizzo di EmPULIA
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Articolo 3 - Comunicazioni inviate dalla Piattaforma

Tutte le comunicazioni inviate dalla Piattaforma EmPULIA all'indirizzo di posta elettronica
principale indicato dall'Utente hanno efficacia legale, anche nel caso in cui I'Utente non abbia
comunicato tempestivamente la variazione dell'indirizzo di posta elettronica. In tal caso la
Regione Puglia non assume alcuna responsabilita in caso di mancata ricezione delle
comunicazioni da parte dell'Utente.

Articolo 4 - Registrazione alla Piattaforma EmPULIA degli operatori economici /'

1. Per accedere ai servizi di EmPULIA, gli operatori economici devono registrarsi alla
Piattaforma secondo le istruzioni di dettaglio riportate nelle piattaforma stessa.

2. Dopo aver inserito tutti i dati, la Piattaforma inviera all’‘operatore economico una terna di
codici di accesso (codice di accesso, nome utente e password) che devono essere utilizzati
per usufruire dei servizi offerti.

3. All'lUtente registrato, dopo essersi autenticato, la Piattaforma assegnera un profilo riservato.

Articolo 5 - Albo on line dei fornitori della Regione Puglia = ' %

1. Gli operatori economici, registrati alla Piattaforma, possono iscriversi all’Albo on line dei
fornitori della Regione Puglia ad una o piu classi merceologiche. L'iscrizione & gratuita ed
avviene esclusivamente in modalita on /ine sulla Piattaforma EmPULIA.

2. Gli operatori economici, che intendono iscriversi all’Albo, devono possedere i requisiti
indicati nell'istanza di iscrizione. L'operatore economico ha |'onere di aggiornare i propri dati
inseriti nell’Albo in caso di variazione degli stessi, pena la cancellazione dall'albo.

3. Gli operatori economici per iscriversi all’Albo on line dovranno inserire i dati richiesti
nell’istanza di iscrizione presente sulla Piattaforma e sottoscrivere il riepilogo generato dal
Sistema apponendo la firma digitale, rilasciata da Enti accreditati da DigitPA, ai sensi d.lgs.
n. 82/2005.

4. L'Albo on line dei fornitori & disciplinato dal Regolamento della Regione Puglia n. 22 del 11
novembre 2008.

Articolo 6 — Soggetti legittimati all‘acquisto di beni e servizi .

1. L'Ente aderente dovra formulare una specifica richiesta al Servizio Affari Generali per
registrarsi alla Piattaforma EmPULIA, ai sensi dell’art. 54 comma 2 della legge regionale
n. 4/2010, nella quale il legale rappresentante dovra specificare uno o piu Responsabili del
Procedimento negli acquisti tramite EmPULIA (RDA), che opereranno ai sensi dell'art. 274
del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207, utilizzando il modello “Richiesta di adesione”, presente
sulla Piattaforma. Tale richiesta deve essere munita di firma digitale del rappresentante
legale; in alternativa, il predetto modello pud essere inviato a mezzo fax unitamente ad
una copia del documento di identita del sottoscrittore.

2. Le richieste di adesione alla Piattaforma EmPULIA saranno sottoposte ad una verifica di
conformita da parte del Gestore del Servizio, che comunichera l'esito dell’istruttoria, a
mezzo posta elettronica, all’indirizzo indicato dal richiedente.
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