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Valutazione della Gara

La funzione consente di effettuare la valutazione e la comparazione delle
offerte inviate all’Ente dagli operatori economici che partecipano alla
Procedura. Durante questa fase il sistema fa uso dei “CRITERI DI
VALUTAZIONE"” stabiliti dall'Ente durante la compilazione del documento di
Gara. L'attribuzione dei punteggi alle offerte pervenute ne determina la
classifica che pu0 essere eventualmente pubblicata sul sito istituzionale
dell'Ente cosi da rendere pubblico I'esito della gara.

N.B.: Prima di proseguire con la Procedura di Aggiudicazione & obbligatorio che
venga creata la "Commissione di Gara”.

Definizione della Commissione di Gara

Per creare la commissione di gara cliccare il link “Rilanci Competitivi” nel menu
funzionale “Accordo Quadro RUPAR-SPC” e successivamente aprire il rilancio di
interesse cliccando sul relativo nome.

CERCA
Accordo Quadro RUPAR-SPC . .
Partecipanti RUPAR-SPC N. Righe:8

Ritanci Compelilivi Nuova Procedura Elimina Copia Togli Pubblicazione Ripristina Pubblicazione Cambia Utente
Valutazione Gare

Report Rilanci Competitivi W Nome Oagetto

Accordo Quadro — __ R ) o

Strumentazione Informatica 7894561230 | Rilancio RUPAR 26.10.17 | Rilancio RUPAR 26.10.17 <~
Gestione Fabbisogni filancio rupar

Procedure di Gara 12345 Gara test 05.04 Accordo rupar - spc

Gare Informali nvito Accordo rupar - spc

Appalti Specifici nvito Accordo rupar - spc

Gestione SDA 123456 nvito Prova PDA

Documenti in Approvazione nvito Accordo rupar - spc

Fornitori 456 Test 18.11.2015 Accordo rupar - spc

Gestione Convenzioni
Negozio Elettronico

Comunicazioni
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Cliccare sul link “Crea Commissione” per aprire la schermata di definizione
delle varie commissioni in base alla tipologia di gara in atto.

Inviti chiudi
Salva Invio Stampa  Funzioni¥  Crea Commissione WIatl per ANAC ~ Avvisi  Chiarimenti  EsitiPubblicazioni  Criteri scelta fornitori  Info Mail
Compilatore Nome Protocollo Data invio Fase

Test guide 2903 PIO00GG2-17 29/03/2017 Pubblicato

Atti  Info

Riferimenti

Note

Dati Informativi

Ente Addestramento

via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVA ITO
Protocollo Bando
123456789

Data Protocollo Bando

Oggetto
Test guide 2803

Fascicolo
FEOD1248

U. O. Proponente
Ente Addestramento

. 0. Espletante
N.C

Protocollo Generale N.D.D. Indizione

Data Protocollo Data D.D. Indizione

R.UP

CIG/N. di Gara Autorita
1002345678

Cup

Importo Appalto €
10.000,00

[ Termini

Importo Base Asta €
10.000,00

Importo Cpzioni €
0.00

Oneri € Iva
0.00 Iva Esclusa

Inizio Presentazioni Offerte
29/03/2017 11:35:00

Termine Richiesta Quesiti

29/03/2017 11:31:00 29/03/2017 11:32:00

Termine Presentazione Ofierta

Data Prima Seduta
29/03/2017 11:33:00

Tipo di Appalto

Forniture

Criterio Aggiudicazione Gara
Offerta economica piil vantaggiosa

Tipo di Procedura Tipo Documento

Negoziata Invito
Criterio Formulazione Offerta Economica Conformita
Prezzo no

Tipologia Lotto ModalitadiPar
no Telematica
Calcolo Soglia Anomalia Offerte Anoms
No

Evidenza Pubblica
si si

Richiesta Quesito

Richiesta Firma
si no

Attestazione di Partecipazione

Visualizza Notifiche Numero Decin
no 3

La schermata per definire la Commissione € la seguente e si suddivide in varie

sezioni:

Commissioni di Gara

chiudi

Salva Conferma Modifica

Compilatore

Precedente

Procedura di Gara Stampa Esporta in xiIs

Titolo
[ Commissione gara Num. 123456788

Protocollo Stato Funzionale

In lavorazione

Data invio

Protocollo Bando
123456789
Descrizione
Testguide 2803

CIG
1002345678

Seggio Gara

Inserisci Atto

El.. Tipo Atlo Numero Atto Data Atio Allegato Atto
Aggiungi
Lista Utenti coinvolti
= Utente Codice =
El.. Registra R tne Ruolo fiscale Nome Cognome Ente/Azienda

RUPAR: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

Ruolo Aziendale Email Curriculum
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Seggio di Gara;

Commissione Tecnica ( se la gara € con criterio economicamente piu
vantaggioso);

Commissione Economica;

Richiesta Credenziali;

Storico.

Seggio di Gara

Nella sezione seggio di gara si definiscono i membri che parteciperanno alle
diverse sedute di gara fino all’aggiudicazione della stessa.

E’ possibile aggiungere degli Atti utili al seggio di gara (es. Delibera, determina
di aggiudicazione, Note, Provvedimenti, ecc..) semplicemente cliccando sul link
Inserisci Atto tante volte quanti sono gli allegati da voler inserire in
piattaforma. Chiaramente per ogni Atto da inserire aggiungere il Numero, la
data e allegare il documento in questione.

N.B.: Non e obbligatorio inserire allegati.

Commissioni di Gara chiudi

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
Commissione gara Num. 123456789 In lavorazione

Protocollo Bando ClG

123456789 1002345678

Descrizione

Test guide 2803

EENLEEEIEN Commissione Tecnica Commissione Economica  Richiesta Credenziali  Storico

Inserisci Atto

El.. Tipo Afto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

g Seleziona v
Seleziona

_— Delibera

Agaiung Determina dirigenziale

Lista U Note
Provvedimento

El... Req VariazioneCommissione  |olo
Delibera

Codice

fiscale Nome Cognome Ente/Azienda Ruolo Aziendale Email Curriculum

Determina dirigenziale
Note

Provvedimento
VariazioneCommissione
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Successivamente inserire i membri del seggio. E’ obbligatoria l'inserimento di
almeno un membro del seggio con ruolo di “Presidente”. Il presidente e colui
che potra visualizzare attraverso personale autentificazione, la procedura di
aggiudicazione.

Commissioni di Gara chiudi = m

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di @<= e e —u—

Compilatore Titolo
Commissione gara Num. 1? @ 138.66.125.164/Ap

n/ctl_Library/LoadExtendedAttrib.asp?MultiValue=08titoloFinestra=Utente%20Commissione8Typs

Suggerimenti

Protocollo Bando Selezionare I'elemento di interesse e terminata la scelta cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare doppio click
123456789 sullelemento scelto
Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare sul comando Svuota

Descrizione
Test guide 2803

Elenco
LXNNIGYEEIEN Commissione Tecnica  Commissione Economica

El.. Tipo Atto Mumero Atto |

; UTENTE 10 a
1 Seleziona b H |2 UTENTE 11
|~ UTENTE 12
Aggiungi i le UTENTE13
i 0 I E [ = UTENTE 14
Lista Utenti coinvolti [ UTENTE S
EL. Registra Utente Commissione l1 [= UTENTE 16
|2 UTENTE 17
o & UTENTE 18
; UTENTE 19
UTENTE 2
UTENTE 20
| UTENTE 21
© UTENTE 22
UTENTE 23
@ UTENTE 24
UTEMTE 25
UTENTE 3
UTENTE 4
UTENTE 5
. UTENTE 6
. UTENTE 7
UTENTE 8
|= UTENTES

| Conferma ‘ | Svuota | |Annu!ia |

[

Se l'utente € registrato basta semplicemente cliccare sul simbolo al fine di
poter ricercare nell’'elenco dei registrati al Sistema, il suo nominativo e
confermarlo nelle “Lista Utenti coinvolti” dandone successivamente un ruolo in
commissione.

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

El Registra Utente Commissione Ruolo Codice fiscale Mome Cognome

i UTENTE 1 - Seleziona v
Seleziona

Componente

Dirigente

Funzionario

Presidenie

Responsabile Procedimento
Segretario verbalizzante
Testimone
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Diversamente se un utente non é registrato é possibile usufruire di
una registrazione istantanea semplicemente inserendo tutti i dati
completi relativi all’'utente su una riga vuota della tabella “Lista Utenti
Coinvolti”, fleggare su “"Registra” e al momento della conferma della
commissione l'utente sara automaticamente registrato nel Sistema.
Qualora risultassero errori sui dati, il Sistema interviene in tempo
reale con avviso tramite pop-up.

Commissione Tecnica e Commissione Economica

La sezione “Commissione Tecnica e quella Economica” ereditano le stesse
funzionalita sezione “Seggio di Gara”.

In piu rispetto alla sezione “Seggio di Gara”, “Commissione Tecnica” prevede
un pulsante “Copia Commissione di Gara” che permette in un solo click di poter
copiare l'identica commissione definita per il seggio di gara.

Commissioni di Gara chiudi

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
Commissione gara Num. 123456789 In lavorazione

Protocollo Bando CIG

123456739 1002345678

Descrizione

Testguide 2603

Commissione Economica Richiesta Credenziali  Storico

El.. Tipo Atio Numero Atto Data Atto Allegato Atto

1 Seleziona v

Lista Utenti coinvolti

El Registra Utente Commissione Ruolo Codice fiscale MNome Cognome

i - Seleziona v

Mentre per la sezione “Commissione Economica” oltre a valere le stesse
funzionalita spiegate per la sezione “Seggio di Gara” e “Commissione Tecnica”,
c’e il pulsante “Copia Commissione Giudicatrice” che permette con un click di
poter copiare l'identica commissione definita nella "Commissione Tecnica”.

Commissioni di Gara chiudi
Sava  Conferma  Modifi Precedente  Procedura diGara  Stampa  Esportainxis
Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
Commissione gara Num. 123456789 In lavorazione
Protocollo Bando CIG
123456789 1002345678

Descrizione
Test guide 2803

[=:W Commissione Economica [sils redenziali Storico

mmissio

La seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "Valutazione Economica” la commissione & diversa dal "Seggio di Gara".

El..  Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
o Seleziona

Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

El Registra Utente Commissione Ruolo Codice fiscale MNome Cognome
il Seleziona v
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Richiesta Credenziali

La sezione “Richiesta Credenziali” permette di scegliere se per la busta
documentazione, tecnica o economica € necessario inserire i dati di login dei

componenti del seggio in fase di apertura delle buste durante la Procedura di
Aggiudicazione.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Procedura di Gara Stampa Esporta in xls

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale

Commissione gara Num. 123456789 In lavorazione

Protocollo Bando CIG
123456789 1002345678
Descrizione

Testguide 2803

In

a Commissione Tecnica Commiss yll=-1 Richiesta Credenziali [gSjilles]

r ogni busta se la relativa one prima di procedere alla valutazione deve inserire le credenziali.
Busta Blocco
Documentazione no v
Tecnica [ no
Economica | no
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PDA - Procedura di Aggiudicazione

Una volta definita la commissione di gara cliccare sul pulsante “Valutazione
Gara” posto nel menu funzionale “Procedure di Gara”. Selezionare e aprire la
gara da valutare.

s -

CERCA
Accordo Quadro RUPAR-SPC Righe:2

Partecipanti RUPAR-SPC Stam Esporta in
- - L a ESpOrt
Rilanci Competitivi =tame SLonnr il

Valutazione Gare = Imp
Report Rilanci Competitvi Nome Oagetto Risnondere con
= avi
Accordo Quadro -
Strumentazione Informatica Rilancio RUPAR 26.10.17 | Rilancio RUPAR 26.10.17 e- 27102017 10:16 1 1.5
Gestione Fabbisogni Invito Prova PDA 231172015 11:40

Procedure di Gara
Gare Informali
Appalti Specifici
Gestione SDA

Selezionare dall’elenco delle procedure quella su cui attivare il processo di
aggiudicazione. Solo l'utente della corrispondente Commissione, definito con
ruolo di “"PRESIDENTE”, puo attivare la fase di valutazione:

Il sistema predispone il documento associato alla “PROCEDURA DI
AGGIUDICAZIONE”. Modificare eventualmente il "NOME” del documento e
cliccare sul link "SALVA” per proseguire con le fasi successive:

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva  Chiudi Seduta  Comunicazioni¥ Stampa  Esportainxls  EsitilPubblicazioni  chiudi
Compilatore itolo documento Protocollo Data Invio Stato
|pD,L\ per PI000542-17 | Verifica Amministrativa
Frotocollo Generale Data Protocollo
Protocollo Bando Fascicolo
Pl000542-17 FEDD1244
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000,00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1002345678 no

Oggetto
Test guide 2703

Commissioni  Sedute digara Valutazione Amministraiva Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti
Data | Seduta Data Il Seduta
2710372017
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

Test guide 2783

)
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Il link "SALVA” permette di salvare i dati introdotti sino a quel momento; il
link "CHIUDI” in alto a destra chiude e salva il documento permettendo di
uscire momentaneamente dalla procedura di aggiudicazione in corso.

E’ possibile riprendere il documento e continuare con la PDA selezionando la
relativa procedura dal menu funzionale, sotto la voce “VALUTAZIONE GARE".
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Sezione Testata

Nella "Testata” sono visualizzate |la “"Data Sorteggio Invitati” e la "Data I
Seduta” inoltre c’e la possibilita di inserire le seguenti informazioni:

o "Determina di Aggiudicazione” e relativa "Data”;
o “"Descrizione Breve” della procedura.

Commissioni  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Sedute digara Documenti

Data sorteggio invitati Data | Seduta
27110/2017
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

Rilancio RUPAR 26.18.17
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Sezione Commissioni

La sezione “Commissioni” € un riepilogo degli utenti (con eventuali atti)
coinvolti nel “Seggio di gara”, in un eventuale “"Commissione Tecnica” e i
valutatori relativamente alla parte economica.

[WNINIEEGIIN Sedute digara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA  MNote Cronologia Documenti
Tipo Atto MNumero Atto Data Afto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

MNominativo Ruolo
Presidente
Tipo Atto Mumero Atto Data Afto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

Nominativo Ruolo
Fresidente
Soggetto Valutazione Economica
Tipo Atto MNumero Atto Data Afto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

Mominativo Ruolo

I RUPAR: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.0 DEL 26/10/2017
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Sezione Valutazione Amministrativa

Nella scheda "“Valutazione Amministrativa” viene visualizzato |'elenco, in
forma tabellare, degli Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con
indicazione di una serie di informazioni di sintesi quali:

“"Busta Documentazione”: permette di accedere alla Busta
Documentazione e da evidenza, attraverso l'icona, dello stato di apertura;
. “Riga”, mostra la numerazione delle offerte in ordine d’arrivo;

. “Warning”: segnala l'eventuale presenza di offerte multiple presentate
dallo stesso operatore economico, al fine di consentire alla Commissione di
valutare una possibile esclusione dalla procedura di gara. Cliccando
sull’icona del warning apparira il dettaglio dell'anomalia in sola lettura.

ommis CENCKINEIEN Valutazione Amministrativa [JiElRer] Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA Note Cronologia Documenti

Termina ione Amministrativa Modifica Partecipantt Offerte Multiple

bl
S

Protocollo
Offerta

Stato De Motivazione Data ricezione

FORNITORE_01 27/03/2017 10:23:10 | PI000543-17

| oor

Fornitore_02 27/03/2017 10:30:55 | PI000544-17

Le informazioni riportate sul dettaglio dell'anomalia, sono le seguenti:

. “Fornitore”: Ragione Sociale dell’'Operatore Economico;
. “Posizionamento Offerta”: per visualizzare la graduatoria della singola
offerta;

. “Stato”: indica se l'offerta € Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica
o Esclusa;

. "Dettaglio Motivazioni”: permette di accedere al dettaglio del
documento di motivazione esito;
. “"Motivazione”: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;
. “"Data Ricezione”: riporta la data di ricezione dell’Offerta;
“Protocollo Offerta”: indica il protocollo assegnato all’offerta.
Sopra la tabella di riepilogo, € presente una toolbar per la gestione della
valutazione amministrativa, con i seguenti comandi:

. “Esito” per assegnare/annullare l'esito su ciascuna offerta. Le possibili
azioni sono:

o “"Ammessa”’
“"Ammessa con Riserva”
“In Verifica”
“Esclusa”
“Annulla Esito”
o “Riammetti”
.  "“Termina Valutazione Amministrativa”
. “Modifica Partecipanti”
“Verifica Offerte Multiple”

O O O O

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la
valutazione amministrativa.

RUPAR: PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE VERSIONE 5.0 DEL 26/10/2017 I



LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI r: Empu LIH

‘ CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Apertura Busta Documentazione

Per eseguire la “Valutazione Amministrativa” € necessario effettuare
I'esame delle offerte pervenute, attraverso un percorso obbligato di apertura
delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le buste amministrative
secondo l‘ordine cronologico di arrivo.

La prima colonna della griglia presente nella sezione "“Valutazione
Amministrativa” identifica lo stato della “Busta Documentazione” (-
chiusa / = aperta). Occorre quindi aprire le singole buste cliccando sull’icona
~!in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico. Per
la visualizzazione della busta Documentazione, se stabilito nel documento
di commissione, occorrera inserire le credenziali di tutti i componenti del
seggio di gara. In tal caso, per procedere, occorre cliccare sul “Inserisci le
credenziali della commissione” come mostrato di seguito:

Offerta chiudi
Precedente Scarica Allepati
Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
e s s SIM 4 Off FO03 rti FO04 PI000600-16 15/06/2016 Inviato
Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

RN Busta Documentazione RS =vERll

Per aprire la busta & necessario inserire le credenziali della commissione.
Inserisci le credenziali della commissione.

Verra visualizzata la seguente schermata:

Credenziali Commissione chiudi
Conferma

Compilatore Titolo Protocollo Data invio Stato Funzionale
[ = et credenziali tipocommissione A In lavorazione

Protocollo Bando
MISTA4 REQ26-27-29

Lista Utenti

Utente Commissione Ruolo Mome Utente Password
| et e o] Presidente

|- e e Dirigente
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Dopo aver inserito le credenziali e cliccato sul comando “"Conferma” in alto a
sinistra, il sistema reindirizzera alla relativa sezione “Busta
Documentazione”, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata
dal fornitore in fase di partecipazione al Bando. In particolare, nella busta
viene visualizzata la forma di partecipazione (RT7I), eventuali ditte esecutrici ed
il ricorso all’avvalimento.

Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

Busta Documentazione

Lista Allegati
Descrizione Allegato Tipo File Obhligatorio R‘I%‘I:Sla
pdi -
Documento
- . Acrobat
Discipling d'uso di EMPULIA 5 yra AFlink requisiti minimi pdf Cpr?ma- =
Documento
Firmato

Denominazione RTI FORNITORE_01
Partecipa in forma di RTI

Se siintende partecipare in RTl procedere come segue:

il sistema ha valorizzato aufomaticamenta una riga contenente gli estremi della mandataria, che coincide necessariamente con l'operatore che inolira la domandalofferta atiraverso il Portale, come previsto dal disciplinare di gara;

cliceare sul pulsanie “Inserisci mandante” ed inserire il codice fiscale dell'operatore mandante: il sistema valorizzera automaticamente gli altri dafi della mandante ed aggiomera di conseguenza i relafivi campi. L'operazione va ripefuta tante volte quante
ove l'operatore mandante non si sia prevenfivamente regisirato sul Portale, il sistema non ne consenfira l'inserimento e comunichera il sequente messaggio di errore “Codice fiscale azienda non presente™. in fale evenienza occormera contatare tempest
per eliminare una mandante selezionare la riga relativa e cliccare sul pulsante “Cancella mandante”.

RTI

Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia Ruolo

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel caso in cui il partecipante sia un consorzio, per lindicazione deli consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori”), procedere come segue:
cliccare sul pulsante “Inserisci Esecufrice”, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi del consorzio. Nel caso in cui la pariecipazione avvenga allinterno di un RTI, il sistema proporra invece un'apposita maschera dove sara p
inserire il codice fiscale dell'esecutrice: il sistema valorizzerd automaficamente gli altri dafi ed aggiomera di conseguenza i relativi campi. L'operazione va ripefuta tante voliz quante sono gli operatori per i quali si concorre;
ove l'operatore per i quali si concorre non si sia preventivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentird linserimento e comunichera il sequente messaggio di errore *Codice fiscale azienda non presente™ in fale evenienza occorrera contatta
per eliminare una Esecutrice selezionare la riga relafiva e cliccare sul pulsante *Cancella esecutrice™.

ESECUTRICI DEI LAVORI

Consorzio Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia
Ricorri All'Avvalimento

Nel caso in cui il partecipante intenda ricorrere allavvalimento, per lindicazione dellausiliaria, procedere come segue:
cliccare sul pulsante “Inserisci Ausiliaria®, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi dell'ausiliata Nel caso in cui la partecipazione avvenga allinterno di un RTI, il sistema proporra invece un‘apposita maschera dove sara pog
inserire il codice fiscale dell'ausiliaria: il sistema valorizzera automaficamente gli aliri dafi ed aggiomera di conseguenza i relafivi campi. L'operazione va ripeiuta tante volte quante sono gli operatori dei quali ci si avvale. Ove 'operatore ausiliario non si si
inserire - nella sezione dedicata che comparira aulomaticamente a video a seguito dell'inserimento dei dafi dell"ausiliariafe - gli allegaii relativi all'avvalimento, allintermno delle righe di seguito descritte:
nella prima riga, le dichiarazioni firmate digitalmente dall'ausiliaria, come richiesto dagli affi di gara;
nella seconda riga, il contratto di avvalimento soffoscritto digitalmente dalle parti (ausiliata e ausiliaria/e);
& possibile inserire ulteriori allegati cliccando sul pulsante Inserisci allegato;

per eliminare una Ausiliaria selezionare la riga relafiva e cliccare sul pulsante “Cancella Ausiliaria® In tal caso verranno definifvamente eliminati anche tutfi gli allegatfi inseriti nelle sezioni sopra descrite

AUSILIARIE

Ausiliata Codice fiscale Ragione Sociale Indirizzo Localita Provincia

Allegati Avvalimenti

Ausiliata Ragione Sociale Ausiliaria Descrizione Allegato Tipo File

Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Allegati
Avvalimenti” (Se presenti) e “Lista Allegati”, la Commissione avra
evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in
fase di upload dei file da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento
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caricato, infatti, compare un’icona che mostra l'esito di tale verifica (Igfirma
non valida, £ firma valida).

“Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori
Economici”: nel Sistema € integrato un servizio automatico di verifica della
firma digitale dei documenti inviati dagli Operatori Economici. Tali documenti
possono essere di due tipologie:

o Documenti generati automaticamente dal Sistema (es.
Offerta Economica);

o Documenti creati dall'Impresa per rispondere ad una
specifica richiesta della Stazione Appaltante.

Su tutti i documenti per i quali € richiesta la firma digitale, il Sistema
verifica una serie di parametri:

o Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che
il file - o parte della firma - non sia corrotto e/o non sia stato
modificato dopo la firma);

o Data di scadenza della firma;

o Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di
Certificazione (CA) inclusa nell’Elenco Pubblico dei Certificatori;

o Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui &
stata apposta la firma sul documento allegato);

o Certificato del sottoscrittore non sospeso o revocato;

o Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

o Algoritmo di firma conforme con l|la normativa vigente al
momento dell’apposizione della firma (es. SHA256 a partire dal 1
luglio 2011).

o Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello
allegato dall’Operatore Economico (verifica effettuata solo per i
documenti generati automaticamente dal sistema).

N.B.: Il Sistema non effettua alcuna verifica di validita di firma digitale
(riportando il simbolo /£ in corrispondenza dell’allegato) qualora il formato del
file da allegare fosse di tipo compresso (.zip, .rar,. ecc..) oppure che il file in
questione e firmato con doppia firma digitale (es. .p7m.p7m).
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Dettagli certificato

Stampa Chiudi

‘Esito verifica

Useo certificato
Nome file
Firmataric
Data firma

Data elaborazione firma

Certificato sospeso o revocato
Certificatore riconosciuto dalla autority
Cenrtificato scaduto

Firma valida

Certificato sottoscrizione

Algoritmo di firma valide

MNote

/ - Firma valida

Non-Repudiation

ISTANZA. pdf.p7m

LAN DS S~ P 50A

15/06/2015 12:33:13

15/06/2015 15:48:36

v/

- N0

v

<

4
\

v 4

Algontmo digest 56

Ente certificatore ArubaPEC S.p.A. NG CA 3
Codice Fiscale N 000
Certificato valido fino al 18/03/2018 23:59:59

INFO CA © C=IT, O=ArubaPEC 5 p.A,, OU=Ceriifica

La Commissione pud eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella
busta di documentazione attraverso il comando “Scarica Allegati” presente
in alto nella pagina dell’Offerta.

Offerta

Precedente Scarica Allegati

Operatore

Maria Grazia landiorio

Utente In Carico

Titolo documento
fornitore 1

Testata [ENEGENOINENEFGEN Busta Tecnica / Conformitd  Busta Economica

Lista Allegati

Descrizione

Disciplina d'uso di EmPULIA

Denominazione RTI FORNITORE_01

Fartecipa in forma di RTI

Se siintende partecipare in RTl procedere come segue:

Si specifica che

Allegato

& A afiink requisiti

il Sistema controlla anche la “corretta sequenza di
apertura” delle diverse buste (amministrativa, eventuale tecnica,
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economica) inviate dal fornitore, nonché il conseguente invio delle
comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura
non corretti. Nel caso di seguito mostrato, ad esempio, non & possibile aprire
la busta tecnica/conformita, in quanto la valutazione amministrativa € ancora
in corso.

Offerta chiudi

Precedente Scarica Allegati

Operatore Titolo documento Protocollo Data Stato
fornitore 1 PI000543-17 27/03R2017 Inviato

Utente In Carico Protocollo Generale Data Protocollo

Testata Busta Documentazione [ENEGREMIGERIRGHTGE Busta Economica

La busta non pud essere aperta non & stata pl la Verifica A inistrativa

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, &
necessario chiudere l'offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla
sezione “Valutazione Amministrativa” per aprire le buste amministrative
relative alle altre offerte pervenute.
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Assegnazione dell’Esito

Conclusa l'apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario
selezionare ogni offerta e indicare lo stato da attribuirle tramite il comando
“Esito”.

Gli stati attribuibili sono:

. "Ammessa”: in caso di documentazione regolare;

. "Ammessa con riserva”: in caso di documentazione da integrare /
verificare;

. “In verifica”: in caso di documentazione da integrare;

. “"Esclusa”: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude
I'operatore economico dalla gara;

. "Annulla Esito” permette di annullare l'esito precedentemente
assegnato all’Offerta.

. "Riammetti” permette di riammettere successivamente alla Valutazione
Amministrativa, un fornitore escluso.

Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle
richieste espresse dalla stazione appaltante, & possibile ammettere I'offerta alle
fasi successive di valutazione (Tecnica/Conformita ed Economica ovvero
solo Economica a seconda della tipologia di aggiudicazione).

Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla
documentazione presentata da un Operatore Economico e si ritiene comunque
opportuno procedere nella procedura di aggiudicazione & possibile effettuare
I'ammissione con riserva dell’'Operatore consentendo di sciogliere la riserva
successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato "Ammessa con riserva” il Sistema aprira una pagina in
cui verra richiesta la ragione di tale scelta. Successivamente & possibile
proseguire con le fasi successive della procedura di aggiudicazione.

Offerta Ammessa con riserva chiudi
Conferma  chiudi

Cﬂ-mpilatore Protocollo Data Stato

[ e ] In lavorazione

Motivazione
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Inserita la motivazione, fare clic sul comando “"Conferma” posto in alto nella
pagina. A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della
Valutazione Amministrativa viene data evidenza dell’esito nella colonna
A\Y n
Stato”.

Testata Commissioni Sedute digara RPEUNEFREGERFSGINTTEEUTEN Valuiazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note  Cronologia  Documenti

Esito ¥ Termina Valutazione Amminisirativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Muitiple

Bu.. Riga Ve.. Es. Waming  Fomitore Po_.. | stato De.. Motivazione Data ricezione i
Ola - RTI FOO03 - FOO4 5 |Ammessa con Riserva| | Integrazione documentazione 15/06/2016 16:54:01  PIO00B00-16

Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova
possesso dei requisiti), la Commissione procede, attraverso la funzione “In
Verifica”, alla sospensione della fase di valutazione dell’'offerta selezionata. Il
Sistema richiedera I'introduzione di una “Motivazione in Verifica” e blocchera
le fasi successive della valutazione, non consentendo la valutazione

tecnica/economica fino a che non sara modificato |'esito delle verifiche
effettuate:

Motivazione in Verifica chiudi

Conferma chiudi

Compilatore Protocollo Data Stato
| = SR L]

Motivazione

Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando “Esito” permette
di escludere un’offerta. Il Sistema richiedera [introduzione di una
“Motivazione di esclusione”. In tutti i casi, la colonna “Stato” riflettera
sempre lo stato corrente dell’offerta.

Commissioni  Sedute di gara RFEINGFRGERGINIMEIGITEE \Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati PDA  MNote  Cronologia Documenti
Esito ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Bu.. Riga Ve.. Es.. Waming Fomitore Po.. Stato De.. Motivazione Data ricezione S
Ola 4 RTI FOO03 - FO04 E |Ammeassa con Riserval | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 PIOD0G00-16
Ol& |2 4 Foo7 E |In Verifica Verifica - in verifica per integrazione documen | 15/06/2016 17:08:33 PIOD0G01-16
Ola |3 4 RTIFO10 - FOO9 ITALIA | & |ammessa Ammessa 15/06/2016 17:19:06  PI0D0G02-16
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Annulla Esito

LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all'offerta, € possibile
annullarlo selezionando |'offerta di interesse e facendo clic su “Annulla Esito”
dalla tendina del comando “Esito” (1). Il comando permette di annullare

[‘ultimo esito.

Il Sistema richiedera l'introduzione di una “Motivazione di annullamento

esito” (2).

Testata Commissioni

Sedute di

ol e S ——— —
CLMISTAQD4 & hittp://172.16.3.19/?MODE=SHOWBLScript=ESITO_ANNULLA&DO...  — i X
Oggetio ivazi i i chiudi
(Simulazions 004] Procedura Aperta Motivazione di Annullamento Esito chiudi
Conferma chiudi
Compilatore Protocollo Data Stato

Federico Leone

Ta=ring Valu

| Ammessa Motivazione

Ammessa con Riserva | yaming
In Verifica
.| Esclusa 1

“[~nnulla Esito
- = |2

Ol&a |3

Riammetti

Terminata la valutazione amministrativa € possibile selezionando un offerta
esclusa e cliccando sul comando Esito -> “Riammetti”, riammettere la stessa
alla procedura. Compilare come in figura la motivazione di riammissione,
allegare eventuali documentazioni facoltative tramite il comando Aggiungi

Allegato.
Motivazione di riammissione
Conferma chiudi
Compilatore Frotocollo Data Stato
In lavorazione
Motivazione

Riammessa alla procedura|

Attenzione, la iammissione dell'offerta non comporta alcuna generazione automatica di documenti di comunicazione.

Per avvisare gli operatori economici dell'avvenuta operazione & necessario procedere tramite le funzioni gia presenti

Aggiungi Allegato
Elenco documenti
El... Descrizicne

Lotti che si vogliono riammettere
Lotto CIG Descrizione

< |1 offerta
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Modifica Partecipanti

I comando “Modifica Partecipanti” permette di Vvisualizzare, ed

eventualmente modificare, la lista delle Ditte che hanno partecipato in RTI su

di un’Offerta. Selezionare [|'Offerta d’interesse e fare clic sul

comando
“Modifica Partecipanti”:

Valutazione Amministrativa ogo Finale  Allegati PDA  Note Documenti
Esito ¥ Termina Valutazione Amminisirativa Modifica Partecipanti | Verifica Offerte Multiple
Bu.. Riga Ve.. Es.. Waming Fornitore Po.. Stato De.. Motivazione Data ricezione B
& |1 b RTI FOO3 - FOD4 & |Ammessa con Riserva| [0 | aAmmessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01 | PIDD0G00-16
O &= |2 b FOO07 E InVerifica pi Verifica--- in verifica per integrazione documen... 15/06/2016 17:08:33 | FI000601-16
Ola |3 b RTI FO10 - FOO9 ITALIA E |ammessa p AMmEessa - - 15/06/2016 17:19:06 | PI000602-16
® = 4 & 5 FO10 E p Esclusione Lotti — [Simulazione 004] Procedura... 15/06/2016 17:24:47 | PI000603-16
A .
Verra mostrata la seguente schermata:
PARTECIPANTI chiudi
Conferma Modifica Stampa
Operatore Titolo Protocollo Data Stato
fornitored PI000543-17  27/03/2017 10:23:10  Pubblicato
Fornitore

FORNITORE_01

via amendola 70010 Bari (Bari) Italia
Tel 000000000 - Fax 00000000000 -
Cod. Fisc. e Part. IVA 1T00488410010
Oggetto

Test guide 2703

Denominazione RTI FORNITORE_01

Partecipa in forma di RTI

Se siintende partecipare in RTI procedere come segue:

1.il sistema ha valorizzato automaficamente una riga contenente gli estremi della mandataria, che coincide necessariamente con I'operatore che inolfra la
2_cliccare sul pulsante “Inserisci mandanie® ed inserire il codice fiscale dell'operatore mandante: il sistema valorizzera automaticamente gli aliri dafi della

3. ove l'operatore mandante non si sia preventivamente regisirato sul Portale, il sistema non ne consentira linserimento e comunichera il sequente messag
4_per eliminare una mandante selezionare la riga relafiva e cliccare sul pulsante “*Cancella mandante™

RTI

Codice - ; -
e Ragione Sociale Indirizzo

Localita Provincia Ruolo

Inserisci Esecutrici dei Lavori

Nel casoin cui il partecipante sia un consorzio, per lNindicazione deli consorziato/i per i quali si concorre (“Esecutrice lavori™), procedere come segue:
1. cliccare sul pulsante “Inserisci Esecufrice”, il sistema valorizzera automaticamente una riga contenente gli estremi del consorzio. Nel caso in cui la parted
2_inserire il codice fiscale dell'esecufrice: il sistema valorizzera automaticamente gli aliri dati ed aggiomera di conseguenza i relafivi campi. L'operazione vi

3. ove l'operatore per i quali si concorre non Si sia preveniivamente registrato sul Portale, il sistema non ne consentira linserimento & comunicherd il segue
4_per eliminare una Esecufrice selezionare la riga relafiva e cliccare sul pulsante “*Cancella esecutrice™.
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Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte
Partecipanti. Qualora [|'‘Operatore Economico non abbia indicato le ditte
Partecipanti direttamente sulla busta "Documentazione” della propria offerta
ma ne abbia allegato i dettagli, la Commissione pu0 inserirle d’iniziativa
facendo clic sul comando “"Modifica” posto in alto sulla toolbar.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple”, viene data evidenza della
possibilita che un Operatore Economico abbia partecipato
contemporaneamente alla stessa procedura in forme associate diverse (ad es.
in RTI e da solo). Tale operazione & chiaramente vietata dal Codice e sara
compito del Presidente di Commissione approfondire l'analisi ed effettuare le
esclusioni che riterra piu opportune.

Testata Commissioni Sedute digara RKEGHOGEFESWWHIEIGHTEE Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

Esito ¥ Termina Valutazione Amminisirativa Modifica I i Verifica Offerte Multiple
Bu... Riga Ve.. Es... Warning Fomitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione g;?;::;o"o
Ol:@ 1 b RTI FOO3 - FO0O4 & Ammessa con Riserva | Ammessa con Riserva 15/06/2016 16:54:01  PI000600-16

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “"Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la
valutazione di tutti i documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti
e si passa alla fase di valutazione successiva (tecnica, economica). Lo stato
del documento cambiera da “Verifica Amministrativa” a "Valutazione”.

Testata Commissioni Sedute digara RFElNcHEGGEFSIGMEGEITEE Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati PDA  Mote  Cronologia  Documenti
Esito ¥ Termina Valutazione Amministrativa Modifica Partecipanti = Verifica Offerte Mulfiple
Bu... Riga Ve... Es... Warning Fomitore Po... Stato De... Motivazione Data ricezione g;tr:etz(;ollo
Ol= |1 N RTI FOO3 - FOO4 & | Ammessa con Riserva | 15/06/2016 16:54:01 | PI000G00-16
Ola |2 1 FOO7 & | ammessa J AFMIEEEE — -=wrmrmmmemmmemmesmmemmemeeeeeee 15/06/2016 17:08:33 PI000601-16
Olals 1 RTI FO10 - FOOS ITALIA = | ammessa S0 AMMESSE — ———mmmmmrmmmemememeemeeeeeee = 15/06/2016 17:19:06 | PI000602-16
Ol&= |4 & N FO10 E |ammessa p Ammessa — | seguenti lotti (Numero Lotio - ... 15/06/2016 17.24:47 | PI000G03-16
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Valutazione Tecnica

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Gare economicamente piu
vantaggiosa e possibile passare alla scheda "“Valutazione Tecnica” ed
attivare il comando “Avvia Apertura Buste Tecniche” come mostrato di
seguito:

zione Amministrativa NGINGHIICACTEIGEN Riepilogo Finale Allegati PDA  Note Cronologia ocumenti

sualizza Giudizi per Criterio ~ Tabella Riparametrazione Puntegg Esito ¥

tiva Ripristina Fase

Data/ora Scheda Punteggio
ricezione (FrtETa= (g St (0= Valutazione Tecnico

Bu.. Riga Fornitore

= {1 FORNITORE_01 27/03/2017  PI000543-17 Da Valutare g

=l Fornitore_02 27/03/2017 | PI000544-17 Da Valutare g

In alto e predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche
pervenute.

o “Sblocca Buste Economiche” per terminare la valutazione tecnica di
ogni fornitore e sbloccare I'accesso alle buste economiche.

o “Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare i punteggi assegnati
agli Operatori Economici relativamente all’Offerta Tecnica:

o “Tabella Riparametrazione Punteggi”: per visualizzare i valori tecnici
riparametrati sulle offerte pervenute:

o “Esito”: per assegnare l'esito della valutazione su ciascuna offerta;

o “Comunicazione Integrativa”: per accedere al modulo Comunicazioni e
richiedere eventuali integrazioni;

o  “Ripristina Fase”: questo comando si utilizza per azzerare le operazioni
eseguite nella busta tecnica, in caso di forti ripensamenti sull’'operato di
valutazione tecnica (comando utilizzabile finché non viene lanciato il
calcolo economico);

o “Stampa”: per stampare il documento visualizzato;

o “Esporta in xlIs”: per esportare il documento visualizzato in formato
Excel;

o “Chiudi”: per tornare alla schermata precedente.

L'utente abilitato come Presidente della Commissione Tecnica potra accedere al
dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo fornitore, sara dunque necessario valutare le diverse offerte
tecniche pervenute.
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All’'apertura della busta tecnica (cliccando sul simbolo della busta - ) diun
singolo fornitore selezionato, verra mostrata la seguente schermata dove poter

consultare gli allegati tecnici :

Offerta
Precedente Scarica Allegati
Operatore Titolo documento Protocollo Data
fornitore1 PI000543-17 2710372017
Protocollo Generale Data Protocollo

Utente In Carico

Testata Busta Documeniazione [ENEEREMTERISGYITEE Busta Economica
Elenco Prodotti

Numero . Dichiarazione di Ulteriore

EsitoRiga g~ Descrizione Quantita oo Scheda Tecnica ot
& 0| descrizione 100,00 % Giuseppe pdf pTm | % Giuseppe pdf p7m

Firma della busta
File Firmato: g y 4 BustaTecnica pdf pfm

Modifica Offerta /=
o

Allega pdf firmato /

A/

Successivamente chiusa la schermata relativa alla “"Busta Tecnica/Conformita
si fa la valutazione vera e propria dell’offerta tecnica del fornitore in oggetto
cliccando sull’icona “Scheda di Valutazione”.

Testala Commissioni Sedute digara Valulazione Amministraiiva NEIUGHILEREGHIGEN Riepilogo Finale Allegali PDA  Note Cre
Avvia apertura buste tecniche Sbilocca Buste E he Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Data/ora _ Scheda Punteggio
Bu.. Riga Fornitore e Protocollo - Offerta Stato De.. Thirmre e
= (1 FORNITORE_01 27/03/2017 | PIO00543-17 Da Valutare | J

M2 Fornitare_02 27/03/2017 | PIO00544-17 DaValutare | J g
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La schermata che apparira € la successiva, dove ci sono i diversi criteri
fini wvalutativi (in questo caso solo uno di tipo soggettivo).

utilizzati ai
Completata la valutazione dei diversi criteri,

Valutazione Tecnica”.

terminare cliccando su “Chiudi

chiudi

Va\uWa Lotto

Compilatore

Identificative Appalto Specifico
FI000542-17

Fornitore

FORNITORE_01

via amendola 70010 Bari (Bari) Italia
Tel 000000000 - Fax 00000000000 -
Cod. Fisc. e Part. IVA IT00488410010

Numero Lotto

Descrizione Criterio

des

Dati presenti nella busta tecnica

EsitoRiga Numaam Descrizione

0| descrizione

Protocollo Data

Fascicolo
FED01244

ciG Descrizione
descrizione

Punteggio
Tipologia Max - Wi Affributo Apri Valutazione

Soggettivo 30,00 Seleziona
Seleziona

Insufficiente ( 0,00
Sufiiciente ( 0,25
Discreto ( 0,50
Buono (0,75
. Dichiarazione di . i Ottimo (1,00
G conformita eiapecics documentazione

100,00| =% Giuseppe.pcf.pfm | " Giuseppe pdf. p7m

Stato
In lavorazione

Punteggio

Tecnico  M00IMC

Motivazione

0.00

Eseguire la stessa operazione per tutte le schede tecniche relative a tutti i

fornitori.

Nella parte alta della schermata, & presente una toolbar per la gestione della

funzione “Valutazione Busta Tecnica Lotto”

, che riporta i seguenti comandi:

o"Salva”: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la
valutazione in un secondo momento;
«"Chiudi Valutazione Tecnica”: per concludere la valutazione

dell’Offerta Tecnica selezionata;

il comando va eseguito dopo aver

valorizzato le informazioni nella colonna "“Valutazione” presenti in
corrispondenza dei singoli criteri;

«"Stampa”

: per stampare il documento visualizzato;

e"Esporta in xIs”: per esportare in formato excel il documento
visualizzato;
¢"Chiudi”: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata
precedente.
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Seguono le informazioni identificative della Procedura a cui fa riferimento
I'offerta e dell’Operatore Economico che I’'ha formulata.

In basso, viene riportata la descrizione del prodotto a cui fa riferimento la
scheda di valutazione con relativa tabella con i criteri di valutazione, per
ognuno dei quali € necessario indicare una valutazione e le eventuali note.

Di seguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri
soggettivi o oggettivi.

Valutazione su criterio "Soggettivo” con Giudizio

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con "“Giudizio”,
selezionare il valore desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione della
Procedura, nei criteri di valutazione e stato scelto come "Modalita
Attribuzione Punteggio” il valore "“Giudizio” e come "Tipologia” del
punteggio “"Soggettivo” )

Criterio Descnizione I’unleggin Atmbuto Apn Punteggio Valutazione

Tecnico

Soggettivo | QUALITA’ 60,00 0,00 | AT
Insufficiente ( 0,00 )
Sufficiente ( 0,25)
Discreto ( 0,50)
Buono ( 0,75 )
Ottimo ( 1,00 )

Valutazione su criterio "Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “"Soggettivo” con “Coefficiente”,
inserire il valore desiderato dall’apposito campo come mostrato di seguito:

Coefficiente Punteggio
Descrizione Tipologia Puntegglln Anributo Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato

Criterio Max — Wi — V{A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 3,00 0,33

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione della
Procedura, nei criteri di valutazione e stato scelto come "Modalita
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Attribuzione Punteggio” il valore "Coefficiente” e come "Tipologia” del
punteggio “Soggettivo” )

Valutazione su criterio "Oggettivo” con Giudizio

La valutazione sul criterio “"Oggettivo” avviene automaticamente in base alle
regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

([?EI:CI'IZIOIIE Tipologia :;lnttig"g‘in Amnbuto Apn Valutazione Mouvazione Riparametrato Riparametrato
riterio ax [ - W(A)Ir — Wi ™ V{A)Ir

Criterio 01 Soggettivo 5,00 0,33

Criterio 02 Ogagettivo 25,00 | mesi di garanzia p Insufficiente { 0,00 )

Criterio 03 Qgagettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza || Insufficiente { 0,00 )

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, &
sufficiente cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “"Apri” della riga
del criterio oggettivo di interesse.

Criterio di Valutazione
Descrizione Criterio 03
Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione

0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente
di valutazione & stato scelto dall’'utente tra i valori messi a disposizione
dall’applicazione in fase di compilazione del Bando.
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Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterioc Range

Da (==) A=) Valutazione
0] 6 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Valutazione su criterio "Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio "Oggettivo” avviene automaticamente in base alle
regole definite sulla Procedura.

Coefficiente Punteggio

gei:criziune Tipologia I;.urlte_g“g;o Artributo Apri Valutazione Riparametrato Riparametrato
riterio ax 1 - W(A)Ir - Wi * V{A)Ir

Criteric 01 Soggettivo 5,00 0.33

Criterio 02 Ogagettivo 25,00 | mesi di garanzia # Sufficiente ( 0,25 )

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | Sufficiente ( 0,25 )

Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, &
sufficiente cliccare sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga
del criterio oggettivo di interesse.

Criterio di Valutazione
Descrizione Criterio 03
Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione

0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Nei due casi rappresentato nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente
di valutazione e stato digitato dall’utente in fase di compilazione del Bando.
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Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterioc Range

Da (==) A=) Valutazione
0] 6 0
5} 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Termina Valutazione Tecnica

Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi
Valutazione Tecnica” posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio
delle offerte degli altri Operatori Economici fare clic su “Chiudi”. Lo stato
dell’offerta appena valutata passera da “Da Valutare” a “Valutato”

Registro Di b
egistro Di iparametrato
Bu. Riga Fomnitore I';f'f;géﬁ? giﬁs‘taenza— Stato De.. ngjtg;me [F';e[ Criterio
Rescaling )
O|& |1 |RTIF003- Foo4 15/06/2016 | PI000600-16 [Valutato E4
2 |2 |Foo7 15/06/2016 | PI000601-16 | Da Valutare =4
O| = |3 |RTIF010- F0O09 ITALIA 15/06/2016 | PI000602-16  Da Valutare 4

In questa fase, se necessario, € possibile “Escludere” o porre “In Verifica”
un’offerta.

N.B.: Al momento che vengono completate tutte le schede di valutazione se si
e scelto di utilizzare la riparametrazione, il sistema, la avviera in automatico,
ricalcolando tutti i punteggi con eventuale secondo Rescaling.
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Esclusione Offerta Tecnica

Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare la riga

d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - "Annulla Esito” come mostrato di
seguito:

Procedura di Aggiudicazione chiudi .
Salva Chiudi Seduta Comunicazioni ¥ Stampa Esporta in xis Esiti/Pubblicazioni chiudi
Compilatore Titolo documento Protacallo Data Invio Stato
PDA per PI000542-17 Valutazione Lotti
Protocollo Generale Data Protocollo
Protocollo Bando Fascicolo
FI000542-17 FE001244
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
ciG CuP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1002345678 no
Oggetto
Testguide 2703

Valutazione Tecnica i i PDA  Note ia  Documenti

Avvia apertura buste tecniche Sbi che Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteqgi Epe—"——c==x=icazioni Integrativa Ripristina Fase

Conforme
Esclusa Punteggio Punteggio
Data /ora - 0 Verifica Scheda
(1. GE! Remfans ricezione (FEEiEEl &= SEE 2= Valutazione Tecmz:u Per Criterio ( (2° Rescaling
Annulla Esito 1*Rescaling) )
a1 FORNITORE_01 27032017 |PI000543-17 Valutato P W 15.00
a2 Fornitore_02 270322017 |PI000544-17 Da Valutare | [ W

Il sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione di Annullamento Esito Lotto chiud

Conferma Annulla chiudi

Compilatare Protocollo Data Stato
By - e

Motivazione
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Una volta giustificato I'annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per
renderlo effettivo. Il sistema confermera |'operazione con un messaggio a
video. A questo punto selezionare nuovamente |'offerta ed indicare “"Esclusa”
nel menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare
I'operazione.

L'offerta passera allo stato “Esclusa”. (E sempre possibile modificare
I'esito su di un‘offerta prima di aver sbloccato le buste Economiche).
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Porre un’'Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato”, bisogna selezionare
la riga d’interesse e cliccare sul comando “Esito” - "Annulla Esito” come
mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Salva  Chiudi Seduta  Comunicazioni ¥ Stampa Esportainxls  EsitiPubblicazioni  chiu

ud

Compilatore Titolo documento Protacollo Data Invio Stato
PDA per PI000542-17 Valutazione Lotti
Protocollo Generale Data Protocollo
Protocollo Bando Fascicolo
PI000542-17 FE001244
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000,00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CiG CUP N.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
1002345678

no

Oggetio
Test guide 2703

Testata Commissioni Sedul Amminisirativa  NEINEHEMENCIEN Riepilogo Finale Allegati PDA ofe  ( ia Documenti
Avvia aperiura buste tecniche  Sbic

miche  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteggi ga~m—ecamusicazioni Integrativa  Ripristina Fase

Punteggio Punteggio
Data f ora

. ~ 0 Verifica Scheda Punteggio Riparametrato Riparametrato
Bu... Riga Fomitore ficezione  Frotocollo- Offerta Annulla Esito Stato De Valutazione Tecnico  Per Criterio (  ( 2° Rescaling
> ulla Esit 1° Rescaling ) )
——TTOTE 01 27/03/2017 | PID00543-17 Valutato J = 15,00
= |2 Fornitore_02 27/03/2017 |PI000544-17 Da Valutare | J g

Il sistema chiedera di inserire una motivazione. Una volta giustificato
I'annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo. Il
sistema confermera l'operazione con un messaggio a video. A questo punto
selezionare nuovamente l'offerta ed indicare “In Verifica” nel menu “Esito”:

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare
I'operazione.

L'offerta passera allo stato “In Verifica”. (E sempre possibile modificare I'esito
su di un’offerta prima di aver eseguito l'assegnazione del punteggio).
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Comunicazione Integrativa

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica & possibile inviare una
comunicazione ‘“Integrativa” alle relative Ditte per richiedere Ia
documentazione tecnica necessaria ai fini della valutazione.

Per inviare la comunicazione, cliccare su “"Comunicazione Integrativa” come
mostrato di seguito:

[ Rl Riepilogo Finale  Allegati PDA  Note Documenti

isualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteqqi

Ripristina Fase

Bu.. Riga Fornitore ﬁ:;zg‘;’: Protocollo - Offerta Stato De \E,:'glrlﬁ:zamne ?:C”;fcgog'“
= h] FORNITORE_01 27/03/2017  FI000543-17 Da Valutare g
|2 Fornitore_02 27/03/2017  PI000544-17 Da Valutare E?
Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica e
w -g= ” \ . . .
nello stato “In Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:
Comunicazioni chiudi
Salva Invie Esporta in xIs Stampa nfo Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
| o o ] Comunicazione Di Verifica Integrativa Lotto In lavorazione
Ente
Regione Puglia - Affari Generali
Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) Italia
Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 -
www.regione.puglia.it
Cod. Fisc. e Part. IVA [T80017210727
Praotocolle Bando CIG CUP Richiesta Risposta Rispondere Entro il
MISTA4_REQ26-27-29 CLMISTADO4 si 16/07/2016 . 'hh 13 mm 00 ss 00
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Data Seduta Canale Notifica

06/07/2016 .| hh 17 mm 49 | ss 26 Mail ﬂ
Operatore Economico Stato Data invio Dettaglio
FO03 In lavorazione

E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando
sull'icona della lente.

La procedura per la compilazione e l'invio della comunicazione € la stessa
descritta nel capitolo relativo alle "Comunicazioni”.
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Chiusura della valutazione Tecnica

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto
selezionato, per completare la valutazione tecnica € necessario selezionare il
comando “Sblocca Buste Economiche” presente in alto sulla toolbar.

Il sistema mostrera il punteggio attribuito a ciascun’offerta.

edute digara Valutazione Amminisiraliva |GINCHENEREIIEN Riepilogo Finale Allegati PDA  Note Cronologia Documenti

he Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Puntegg Esito ¥ Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

e Protocollo - Offerta Stato De. . (LT

Bu... Riga Fomitore ricezione ; Valutazione Tecnico

=1 FORNITORE_01 270372017 | PI000543-17 Da Valutare ?

= Fornitore_02 27/03/2017 | PI000544-17 Da Valutare g

Da gquesto momento non sara piu possibile modificare le valutazioni effettuate.

Il Sistema confermera I'operazione con un messaggio a video e la valutazione
tecnica verra terminata.

Sulla scheda “Valutazione Tecnica”, sara adesso possibile visualizzare lo
stato aggiornato dell’offerta.

Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute si passa a
“Riepilogo Finale” per la "Valutazione Economica”.
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Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica il Sistema permettera
I'accesso alla “Valutazione Economica”, al termine della quale riportera nella
Sezione "Riepilogo Finale” |I'esito complessivo.

Nella scheda “Riepilogo Finale”, verra mostrato |I'elenco dei fornitori in gara
(non esclusi nelle valutazioni precedenti).

Successivamente all’‘apertura di tutte le buste economiche, utilizzare il
comando “Calcolo Economico” per lanciare il calcolo della busta economica e
avere una prima classifica con i relativi aggiudicatari. Successivamente ¢&
possibile usufruire degli ulteriori comandi sotto descritti.

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica JIHEVIGNENINEIEN Allegati PDA  MNote Cronologia Documenti
Stato
Aggiudicazione Definitiva

Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio T Decadenza Esito Verifica Anomalia Agg. Definitiva Ripristina Fase Esporta Riepilog
Punteggio Punteggio Punteggio \alore Dettaglio
Ec... Fornitore Rank So.. o0 . Economico Stato Offerta  Note Offerta  Stato Motivazioni Motivazione
~i | Fomitore003 1 91.67 60,00 31.67 | Aggiudicatario 120,00 | Verifica Superata
=3 |Fomnitore004 2 90,91 50,91 40,00 |1l Classificato 95.00 | Sospetto Anomalo

Sotto vengono descritti gli altri comandi presenti nel “Riepilogo finale”:

. “Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore
economico della singola offerta prima di avviare il calcolo economico.

. “Calcolo Economico”: per calcolare la classificazione provvisoria delle
offerte economiche ammesse;

. "“Verifica Anomalia”: il sistema effettua dei controlli per verificare
eventuali offerte anomale;

. “Sorteggio Manuale Ex-aequo”: per sorteggiare |'aggiudicatario
manualmente in caso di Ex-aequo;

. "“Sorteggio Automatico Ex-aequo”: per sorteggiare |'aggiudicatario
automaticamente in caso di Ex-aequo;

. “‘Decadenza”: per far decadere l'aggiudicatario previsto;

. “Esito Verifica Anomalia”: e possibile correggere eventuali offerte
che risultano anomale ma in realta non lo sono;

. “Agg.Definitiva”: comando utilizzato per confermare una proposta di
aggiudicazione;

. “Ripristina Fase” per ripristinare la fase precedente al calcolo
economico e permettere un’‘eventuale rettifica dell’offerta;

. “Esporta Riepilogo” comando per esportare la tabella in locale.
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Pubblicazioni Trasparenza

Al termine della procedura di gara come ultima operazione bisogna pubblicare
I'esito della stessa attraverso la funzione “Pubblicazioni Trasparenza”.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Chiudi Seduta Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xIs Pubblicazioni trasparenza chiudi
Compilatore B Titolo documento Protocollo Data Invio

PDA per PI001686-17
Frotocollo Generale Data Protocollo

Cliccando sul link desiderato si aprira la seguente videata:

Lista Pubblicazioni trasparenza chiudi
Nuovo Pubblicazione trasparenza Stampa chiudi

Repertorio Bando Fascicolo
P1001686-17 FE001333

Oggetto
Rilancio RUPAR 26.10.17

Di seguito I'elenco delle pubblicazioni , pubblicate ed annate, per la gara in oggetto

Apri Data Descrizione Allegato Compilatere Protocollo Tipo Documento  Fase El..

Giuseppe Muschitiello In lavorazione

Cliccare sul link “Nuovo Pubblicazione Trasparenza” per aggiungere una
pubblicazione. Diversamente nell’elenco a seguito € possibile consultare le
pubblicazioni fatte in precedenza cliccando sull’icona “Apri” in corrispondenza
dell’apposita pubblicazione.

Di seguito viene illustrata la schermata di pubblicazione dove e necessario
scegliere il tipo di documento che si vuole pubblicare e inserire i relativi dati tra
cui la descrizione. Completato I'inserimento & possibile salvare il documento e
attraverso il link “Pubblica” lo si pud pubblicare nell'immediato.

Pubblicazioni trasparenza

Salva Pubblica chiudi

Oggetto
Rilancio RUPAR 26.10.17

Tipo Documento
Seleziona v

Descrizione

Importe di Aggiudicazione Data pubblicazione
2710/2017
DocumentoAllegato
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Allegati PDA

La funzione permette l'inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla
procedura di aggiudicazione del bando, che si andranno quindi ad aggiungere
al verbale prodotto automaticamente dalla piattaforma.

Testata Commissioni  Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale EANEUES MNote Cronologia Sedute digara Documenti
ai Alleq

L Descrizione Allegato

Per inserire un nuovo allegato, fare clic sul comando "Aggiungi Allegato” per
creare una vriga. Inserire quindi la “Descrizione” e [|"Allegato”
corrispondente.

Note
La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di
aggiudicazione.

Cronologia

La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con
I'indicazione dell’utente che ha compiuto la specifica operazione, la data in cui
e stata esequita, il tipo di azione ed eventuali note.

Sedute di gara
La sezione "Sedute di Gara” verra alimentata automaticamente dal Sistema

durante le fasi che caratterizzano lintero processo della procedura di
aggiudicazione. Cliccando sulla lente di ingrandimento posta in corrispondenza
di ogni singolo record della tabella presente nella sezione, € possibile aprire e
consultare il dettaglio di una seduta. All'interno di tale dettaglio sono riportate
informazioni quali nhome del “Compilatore”, “Descrizione”, *Oggetto”, "Numero
Seduta”, “Tipo Seduta”, “Data Inizio”, “Data Fine”, “"Data Prossima Seduta” e
“Verbali di Gara”.

Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sulla
piattaforma durante la procedura di aggiudicazione, come ad esempio le
comunicazioni inviate tramite le funzionalita dedicate e descritte nella sezione
specifica.
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Comunicazioni

Attraverso il menu a tendina “Comunicazioni”

LINEE GUIDA PER GLI ENTI ADERENTI

presente in alto nella Procedura

di Aggiudicazione e possibile inviare le diverse tipologie di comunicazione utili
durante il corso della procedura.

Procedura di Aggiudicazione

chiudi

Salva

Chiudi Seduta  C; e £ e by il
Integrativa

Di Esclusione

Ver. Amministrativa [
Prossima Seduta

Agg. Prop. Partecipanti OEPV -
Agqg. Prov. Invitati OEPV

>
&

Compilatore

EsitifPubblicazioni chiudi

Protocollo

Protocollo Generale

Data Invio Stato
Valutazione Lotti

Data Protocollo

i Aqgg. Def. Partecipanti OEPV / CF
Protocollo Bando Aqgqg. Def. Invitati OEPV

PI000542-17 Comunicazione Generica .

Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00

Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita

Offerta economica pill vantaggiosa no

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

no

CIG CuUpP

1002345678

Oggetto

Test guide 2703

Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo

N.D.D. Indizione

Iodalita di partecipazione
Telematica

Offerte Anomale

Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

no

Data | Seduta
270312017

Determina di aggiudicazione

Descrizione breve

Test guide 2703
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CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Comunicazione Integrativa

Cliccare sul comando “Integrativa” se si vuole inviare una Comunicazione di
richiesta integrativa.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva Chiudi Seduta  Cy e £ Casqrta in xls Esiti/Pubblicazioni chiudi
Integrativa Z
Compilatore Di Esclusione Protocollo Data Invio Stato
Ver. Amministrativa 7 Valutazione Lot
Prossima Seduta Protocollo Generale Data Protocollo
Agq. Prop. Partecipanti OEPY
Agg. Prov. Invitati OEPV
Agg. Def. Partecipanti OEPV | CF
Protocollo Eando Agg. Def. Invitati OEPV
Pl000542-17 Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000.00 10.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica & possibile inviare una
comunicazione “Integrativa” alle relative Ditte per richiedere Ia
documentazione amministrativa necessaria ai fini dell’ammissione.

Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta € nello stato
“In Verifica” e verra visualizzata la seguente schermata:

Comunicazioni chiudi
Salva Invio Esporta in xIs Stampa nfo Mail

Operatore Titolo Protocollo Data Fase

| = e ] Comunicazione Di Verifica Integrativa Lotto In lavorazione

Ente

Regione Puglia - Affari Generali

Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) Italia
Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 -

www.regione. puglia it

Cod. Fisc. e Part. IVA IT30017210727

Protocollo Bando ClIG CupP Richiesta Risposta Rispondere Enfro il
MISTA4 _REQ26-27-29 CLMISTADD4 si 16/07/2016 . |hh 13  mm 00 | ss 00
Oggetto

[Simulazione 004] Procedura Aperta per la verifica dei requisiti 26-27-29 Cottimo 2015

Data Seduta Canale Motifica
06/07/2016 .. | hh |17 | mm 49 | ss |26 Mail ﬂ
Operatore Economico Stato Data invio Dettaglio

F0O03 In lavorazione
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E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando
sull’icona della lente.

Premere “Invio” per inviare la comunicazione oppure “Salva” per salvarla e
inviarla in un secondo momento.
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‘ CENTRO ACOUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ®

Comunicazione Generica

Cliccare sul comando "“Comunicazione Generica” se si vuole inviare una
Comunicazione di tipo generico.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva  Chiudi Seduta  Cy = o ceeortainxls  EsitiPubblicazioni  chiudi
Integrativa
Compilatore Di Esclusione Protocollo Data Invio Stato
Ver. Amministrativa 7 Valutazione Lofti
Prossima Seduta Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEPV
Agg. Def. Partecipanti OEPV i CF
Protocollo Bando Agg. Def. Invitati OEPV
PI000542-17 Comunicazione Generica <
Importo Appalto € Imporio a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Cfferta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pid vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
La schermata dedicata e la seguente:
chiudi

Comunicazione generica

Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Comunicazione Generica In lavorazione

Data Protocollo Protocollo

Ente

Ente Addestramento

via Roma, 23 70125 Bari (Bari) ltalia

Tel - Fax -

Cod. Fisc. e Part. IVAITO

Protocollo Bando CIG/M. di Gara Autoritd CUP RichiestaRisposta Rispondere Entro il
PI000542-17 1002345678 no v

Oggetto
Test guide 2703

Data Seduta Canale Notifica
30/03/2017 . hh 18  mm 52 ss 38 Iail

Testo della Comunicazione
Bloc style §/ldls)Ek

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrizione Allegato

Inverte selezione

Protocollo

Seleziona FiErmaie Protocollo Dettaglio
Includi ¥ | |FORNITORE_01 FI000542-17
PID00542-17

Includi v | | Fornitore_02

All'interno della Comunicazione Generica € possibile oltre che inserire il “Testo
della Comunicazione”, allegare dei file e scegliere gli operatori economici al
quale inviare la comunicazione attraverso il comando “Includi” o “Escludi”
posto in corrispondenza di ogni fornitore. Premere "“Invio” per inviare la
comunicazione oppure “Salva” per salvarla e inviarla in un secondo momento.
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Verifica Amministrativa

Al termine della Verifica Amministrativa cliccare sul comando “Ver.
Amministrativa” per inviare la comunicazione a tutti gli operatori economici.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva  Chiudi Seduta  C = = cacqrfainxls  EsitiPubblicazioni  chiudi
Integrativa
Compilatore Di Esclusione Protocollo Data Invio Stato
Ver. Amministrativa <= = Valutazione Lot
Prossima Seduta Protocollo Generale Data Protocollo
Agq. Prop. Partecipanti OEPV
Aqgqg. Prov. Invitati OEPV
Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF
Protocollo Bando Agg. Def. Invitati OEPV
PID0D0D542-17 Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000,00 10.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica IModalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pil vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Puntegagio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP N.D.D. Indizione Data D D. Indizione Richiesta Campionatura
La schermata dedicata € la seguente:
Comunicazione Di Verifica Amministrativa chiudi
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Comunicazione Di Verifica Amministrativa In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -
Cod. Fisc. e Part. IVA ITO
Protocollo Bando CIG/N. di Gara Autorita CuUpP
PI000542-17 1002345678
Ogagetto
Test guide 2703
Data Seduta Canale Notifica
30/03/2017 hh 16 mm 02 ss 58 Mail

Testo della Comunicazione
Bloc style v GJIC/\S

$1 comunica che la Commissione ha ultimato la fase di verifica ammunistrativa, pertanto procede alla fase successiva

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
El.. Descrizione Allegato
. . Protocollo -
Ragione Sociale E e Protocollo Dettaglio
FORMNITORE_01 FI000542-17
Fornitore_02 PlO00542-17

All'interno della Comunicazione di Verifica Amministrativa & possibile oltre che
inserire il "Testo della Comunicazione”, allegare dei file e scegliere gli operatori
economici al quale inviare la comunicazione attraverso il comando “Includi”
“Escludi” posto in corrispondenza di ogni fornitore. Premere “Invio” per inviare
la comunicazione oppure "“Salva” per salvarla e inviarla in un secondo
momento.
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Esclusione

Cliccare sul comando “Di Esclusione”

= EMPULIA
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per creare una comunicazione di

esclusione da inviare al fornitore escluso dalla gara, inserendo le relative
motivazioni di esclusione ed eventuali allegati.

Procedura di Aggiudicazione

chiudi
Salva  Chiudi Seduta  C; = Ceeortainxls  EsitiPubblicazioni  chiudi
Integrativa
Compilatore Di Esclusione o Protocollo Data Invio Stato
Ver. Amministrativa 7 Valutazione Lofti
Prossima Seduta Protocollo Generale Data Protocollo
Agg. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEPV
Agg. Def. Partecipanti OEPV /| CF
Protocollo Bando Agg. Def. Invitati OEPV
PI0D0542-17 Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000.00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione  Offerte Anomale
Offerta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP N.0.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
Comunicazione chiudi
Salva nvio [Esportainxls Stampa  Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -
Cod. Fisc. e Part. IVA ITO
Protocollo Bando CIG/N. di Gara Autorita Cup

PID00542-17
Oggetto
Testguide 2703

1002345678

Data Seduta
30/03/2017 .| hh 16 mm 02 ss 58

Testo della Comunicazi

Bloc style ¥

Canale Notifica

Mail

Aggiungi Allegato
Lista Allegati

El.. Descrizione

Ragione Sociale

FORNITORE_01
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Aggiudicazione

Per comunicare le varie tipologie di Aggiudicazioni scegliere in comunicazioni
quella desiderata.

Procedura di Aggiudicazione chiudi
Salva  Chiudi Seduta Cy e o Ceoorta in xls Esiti/Pubblicazioni  chiudi
Integrativa
Compilatore Di Esclusione Protocollo Data Invio Stato
Ver. Amministrativa Valutazione Lotti
Prossima Seduta Protocollo Generale Data Protocollo
Aga. Prop. Partecipanti OEPV
Agg. Prov. Invitati OEPV
Agq. Def. Partecipanti OEPV / CF
Protocollo Bando Agg. Def. Invitati OEPV
PI000542-17 Comunicazione Generica
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
10.000,00 10.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Cfferta economica pill vantaggiosa no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
CIG CUP M.D.D. Indizione Data D.D. Indizione Richiesta Campionatura
La schermata dedicata € la seguente:
Esito chiudi
Salva Invio [Esportainxls Stampa  Info Mail
Operatore Titolo Protocollo Data Fase
Esito In lavorazione
Data Protocollo Protocollo
Ente
Ente Addestramento
via Roma, 23 70125 Bari (Bari) Italia
Tel - Fax -
Cod. Fisc. e Part. IVA ITO
Protocollo Bando CIG/N. di Gara Autorita Cup
PI000389-17 1234567890
Oggetto
test monolotto 07/03/2017
Data Seduta Canale Nofifica
| bh mm ss ail

Testo della Comunicazione
Bloc style ¥ G IS ==

Attenzione:non ¢ presente il template per I comunicazione richiesta. Occarre definire il template con la seguente combinazione di attributi:

Contesto d'uso del Verbale=Aggiudicazione Definitiva Monolotto
Procedura di gara=Aperta

Criterio Aggiudicazione Gara=0fferta economic. pit vantaggiosa
Criterio Formulazione Offerta Economica=Prezzo

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
El.. Descrizione Allegato
Ragione Sociale Protocallo Protocollo Dettaglio
Riferimento
Fornitore003 PI000389-17
Fornitore004 PI000389-17

Inserire negli appositi campi la data e l'ora oltre che il testo della
comunicazione. Oltre questo € possibile allegare dei file cliccando su “Aggiungi
Allegato”. Non e possibile scegliere se inviare la comunicazione o meno a
determinati fornitori. La comunicazione per trasparenza viene inviata a tutti
partecipanti.
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