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1. Accesso Portale Web 
 

1.1. Registrazione e Profilazione utenti 
 

1.1.1. Pagina Iniziale  
 

Dalla pagina iniziale delle registrazioni, accessibile dalla Home page del portale 
mediante il link Registrati , è possibile accedere al modulo di registrazione 
online al Centro acquisti per la pubblica amministrazione (di seguito 
EmPULIA). 
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1.1.2. Registrazione ad EmPULIA  
 

La registrazione on-line permette di accedere ai servizi offerti da EmPULIA; il 
processo di registrazione è composto da due fasi distinte e successive: 

1. Registrazione Base (obbligatoria per passare alla fase successiva);  
2. Registrazione Avanzata ; 

 
 
 

1.1.3. Registrazione Base 
 

La Registrazione Base prevede l’immissione di poche informazioni personali e 
deve essere effettuata da tutti coloro che intendono fruire dei servizi di base 
offerti da EmPULIA, centro acquisti per la Pubblica Amministrazione: 

� Personale della Pubbliche Amministrazioni Pugliesi; 
� Persone giuridiche che forniscono una professionalità; 
� Aziende interessate a diventare Fornitori di beni e servizi; 
� Aziende Fornitrici SSR. 

Particolare attenzione deve essere data alla scelta dell'Ambito di Appartenenza, 
visto che al termine di questa fase, il sistema  fornirà in automatico le 
credenziali di accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULIA.  

Sono state individuate le seguenti categorie: 

� Fornitori : Sono tutti quei soggetti imprenditoriali che in possesso di dati 
requisiti, possono effettuare la registrazione al sistema di  e-procurement 
e proporre i propri beni e servizi, fatte salve le limitazioni poste dal 
gestore del servizio. 

�  
� Fornitori SSR : Sono tutti quei soggetti imprenditoriali che rientrano 

nelle categorie “core” sanitarie e intendono registrarsi in Albo come 
fornitori delle Aziende e Istituti del SSR. 

�  
� Professionisti : Il profilo del libero professionista indica una persona 

giuridica che, avendo una professionalità acquisita tramite percorsi di 
istruzione o per esperienza pregressa, fornisce la stessa per le pubbliche 
amministrazioni territoriali. 

�  
� Regione, Sanità, Enti Locali e Altri Enti : sono tutti gli utenti della 

Pubblica Amministrazione Locale che hanno potere di firma per l’acquisto 
di beni e servizi e quindi hanno la possibilità di aderire alle convenzioni, 
effettuare ordinativi di fornitura, richiedere preventivi ai fornitori e 
preparare ordini o richieste di quotazione. 
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1.1.4. Il percorso di registrazione base 
 

Il modulo di Registrazione Base è accessibile mediante la pressione del link 
Registrati Adesso presente nella parte finale della pagina informativa sui passi da 
seguire per registrarsi ad EmPULIA. 

 

 

Inserire (
1) una UserID (lunghezza compresa tra 5 e 10 caratteri alfanumerici), 

il Cognome, il Nome e un indirizzo E-Mail di riferimento per la ricezione delle 
comunicazioni. 
  
Viene quindi richiesta conferma dell’indirizzo E-mail e la specifica dell’Ambito di 
Appartenenza (Fornitore, Fornitore SSR, Professionista, Regione, Sanità, Enti 
Locali, Altri Enti) per la definizione delle credenziali di accesso al sistema in 
fase Registrazione Avanzata. 
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Prendere visione della “Disciplina per l'utilizzo in via sperimentale del centro 
territoriale per l'aggregazione dei processi di acquisto degli enti locali pugliesi 
(CAT)" disponibile sul portale all’indirizzo: 

  

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/ElencoPagine/Regolamento.aspx 

 

Infine dopo aver visionato il testo relativo al Trattamento dei dati personali 

presente all’interno della “Scroll box” 
(2), selezionare il “Radio Button” (

3) (SI)   e  

premere il pulsante “Procedi” (
4) per inviare la richiesta al sistema. 

 

 

 

A termine di questa fase il sistema in automatico fornirà le credenziali di 
accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULIA. Tramite le 
stesse credenziali sarà possibile procedere con la Registrazione Avanzata.  
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Il sistema invierà all’indirizzo indicato, un’e-mail di conferma con la password 
generata automaticamente. 

 
 

Potrà in qualsiasi momento cambiare la sua password accedendo nell'apposita 
area del portale. 
 
Se entro 48 ore non riceverà il messaggio e-mail di conferma, la invitiamo ad 
effettuare nuovamente il procedimento di registrazione base. 


