1. Accesso Portale Web

1.1. Registrazione e Profilazione utenti

1.1.1. Pagina Iniziale

Dalla pagina iniziale delle registrazioni, accessibile dalla Home page del portale
mediante il link Registrati , € possibile accedere al modulo di registrazione

online al Centro acquisti per la pubblica amministrazione (di seguito
EmPULIA).
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1.1.2. Registrazione ad EmPULIA

La registrazione on-line permette di accedere ai servizi offerti da EmPULIA; il
processo di registrazione &€ composto da due fasi distinte e successive:

1.
2.

Registrazione Base (obbligatoria per passare alla fase successiva);
Registrazione Avanzata ;

1.1.3. Registrazione Base

La Registrazione Base prevede |I'immissione di poche informazioni personali e
deve essere effettuata da tutti coloro che intendono fruire dei servizi di base
offerti da EmPULIA, centro acquisti per la Pubblica Amministrazione:

Personale della Pubbliche Amministrazioni Pugliesi;
Persone giuridiche che forniscono una professionalita;
Aziende interessate a diventare Fornitori di beni e servizi;
Aziende Fornitrici SSR.

Particolare attenzione deve essere data alla scelta dell'’Ambito di Appartenenza,
visto che al termine di questa fase, il sistema fornira in automatico le
credenziali di accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULIA.

Sono state individuate le seguenti categorie:
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Fornitori : Sono tutti quei soggetti imprenditoriali che in possesso di dati
requisiti, possono effettuare la registrazione al sistema di e-procurement
e proporre i propri beni e servizi, fatte salve le limitazioni poste dal
gestore del servizio.

Fornitori SSR : Sono tutti quei soggetti imprenditoriali che rientrano
nelle categorie “core” sanitarie e intendono registrarsi in Albo come
fornitori delle Aziende e Istituti del SSR.

Professionisti : Il profilo del libero professionista indica una persona
giuridica che, avendo una professionalita acquisita tramite percorsi di
istruzione o per esperienza pregressa, fornisce la stessa per le pubbliche
amministrazioni territoriali.

Regione, Sanita, Enti Locali e Altri Enti : sono tutti gli utenti della
Pubblica Amministrazione Locale che hanno potere di firma per l'acquisto
di beni e servizi e quindi hanno la possibilita di aderire alle convenzioni,
effettuare ordinativi di fornitura, richiedere preventivi ai fornitori e
preparare ordini o richieste di quotazione.
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1.1.4. Il percorso di registrazione base

Il modulo di Registrazione Base € accessibile mediante la pressione del link
Registrati Adesso presente nella parte finale della pagina informativa sui passi da
seguire per registrarsi ad EmPULIA.
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Registrazione Base
La Registrazione Base deve essere effettuata da tutti coloro che intendono interagire con EmPULIA:

« Personzle delle Pubbliche Amministrazioni pugliesi;
« Aziende interessate a diventare Fornitori delle Pubbliche Amministrazioni;

La Registrazione Base prevede limmissione di poche informazioni personali. Al termine di questa fase il sistema in
automatice fornira le credenziali di accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULIA. Tramite le stesse
credenziali sara possibile procedere con la Registrazione Avanzata.

Registrazione Avanzata
La Registrazione Avanzata & rivolta:

+ Punti Istruttori ¢ Punti Ordinanti delle Pubbliche Amministrazioni
+ Parsonale delle Aziende interessate a diventare Fornitori delle Pubbliche Amministrazioni

In questa fase seno richieste tutte le prindpali generalita del soggetto che intende ragistrarsi. Si devono fornire,
inoltre, i dati relativi alla Pubblica Amministrizione o all'azienda di appartenenza.

La Registrazione Avanzata, dopo essere statzkvglidata dagli amministratori del sistema, permette di accedere ed
operare allinterno della piattaforma di E-P ent utilizzando gli strumenti {Convenzioni, Cataloghi Elettronici,
Aste Elettroniche, etc.) messi a disposizione istema, personalizzati a secondo del profile scelto (Punto

Istruttore, Punto Ordinante, Fornitore).

Registrati Adesso

Inserire M) una UserID (lunghezza compresa tra 5 e 10 caratteri alfanumerici),
il Cognome, il Nome e un indirizzo E-Mail di riferimento per la ricezione delle
comunicazioni.

Viene quindi richiesta conferma dell’indirizzo E-mail e |la specifica dell’Ambito di
Appartenenza (Fornitore, Fornitore SSR, Professionista, Regione, Sanita, Enti
Locali, Altri Enti) per la definizione delle credenziali di accesso al sistema in
fase Registrazione Avanzata.
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Registrazione Base >>

Cos'é EmPULIA
Enti Locali

g Sanita
Registrazione al Portale Empulia 1

A termine di questa fase il sistema in automatico fornira e credenziali di accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULLA.
Tramite le stesse credenziali sard possibile procedere con la Registraziene Avanzata.

Fornitori Lser 1o

Cagnome *

Email =
Ambite di
Mercato Elettronico

sppantensnza *

Identital
Ressi
marioBrosse. it

Formitari

Maris

mafic@rossi.it

Convenzioni

Albo Fornitori
Gruppi di Acquisto
Aste Elettroniche
Bandi di Gara

Bandi di Abilitazione
Forum Tematici
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Document Tecnici
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Prendere visione della "Disciplina per l'utilizzo in via sperimentale del centro

territoriale per l'aggregazione dei processi di acquisto degli enti locali pugliesi
(CAT)" disponibile sul portale all'indirizzo:

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/ElencoPagine/Regolamento.aspx

Infine dopo aver visionato il testo relativo al Trattamento dei dati personali
presente all'interno della “Scroll box” ‘%), selezionare il “Radio Button” ) (SI) e
premere il pulsante “Procedi” ‘¥ per inviare la richiesta al sistema.
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Registraziene Base >>

Cos'é EmPULIA
A termine di quasta fase il sistema in automatico fornird le credenziali di accesso alle se2ioni riservate del Portale Fubblico di EmPULLA.
Tramite le stesse credenziali sard possibile procedere con la Registrazicne Avanzata.
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Gruppi di Acquisto
Aste Elattroniche
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Documenti Tecnici

indica un campo obbligatorio

A termine di questa fase il sistema in automatico fornira le credenziali di
accesso alle sezioni riservate del Portale Pubblico di EmPULIA. Tramite le
stesse credenziali sara possibile procedere con la Registrazione Avanzata.
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Cos'é@ EmPULIA
Enti Locali
Sanita
Fornitori

Mercato Elettronico
Convenzioni

Albo Fornitori
Gruppi di Acquisto
Aste Elettroniche
Bandi di Gara

Bandi di Abilitazione
Forum Tematici
Documenti Tecnici

Registrazione Base >>

A termine di questa fase il sistema in automatico fornira le credenziali di accesso alle sezicni riservate del Portale Pubblice di EmPULIA.
Tramite le stesse credenziali sara possibile procedere con la Registrazione Avanzata.

Registrazione avvenuta con successo. A breve ricevera una e-mail di
conferma con la p d generata dal

Potra in qualsiasi momento cambiare la sua password accedendo
nell’apposita area del portale.

Se entro 48 ore non ricevera il io e-mail di conf

rieffettuare la registrazione base.

, la invitiamo a

Torna alla Home Page di Empulia

Il sistema inviera all'indirizzo indicato, un‘e-mail di conferma con la
generata automaticamente.
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Da:

Zo
Oggetto:  Motifica Empulia: Reqgistrazione al Partale

utenti@empulia.it Inwiakto: wenerdi 19/06/2003 11,17

g.martellotka@innoya, puglia.it

spedificats sono:

- ugErname da Lei indicats

uto su EmPULLA,
r zvar effettusts |2 Registrezions Bass sl portsls. Le oredenzisli di scossso ds Lei

(— password Tx8Qo00kS ]
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sullz pagine del Portsls)

Le ricordiame che per usufruire di tutti | servizi della pisttaforma EmPULLA {Convenzioni,
Aste Elettroniche, Albo Fornitori, Mercato Elsttronico) & necessario ciccars sul tasto "Entra
2 comgletars la procedura di registrazicons [Registrazions Avanzata).

ordizli Saluti,
lo Staff di EmPULIA.

Quesic messzsggic € sisic genersio in modo sulomstico. Ls preghismo di invisre svenfusii
richieste allindinzzo: info@empulis. it

Juesic meszsggic =i nvolge ezclusivamente sl desfinsianc e puc confensre infomszioni
perzonali, confidenziali o protette da din
Se hs ricevulo gquesio messsggio per emors (5 inwilismo 5 caneelisno 2enzs conssnsmes
uns copis.

Registrazions Bass parmetts di scoedars slle s=zioni riservats del Portsle [taste Entra

password

Potra in qualsiasi momento cambiare la sua password accedendo nell'apposita

area del portale.

Se entro 48 ore non ricevera il messaggio e-mail di conferma, la invitiamo ad
effettuare nuovamente il procedimento di registrazione base.

SJEMPULIA

CENTRO ACQUISTI PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Linee Guida all’'uso del sistema: 1. Accesso al portale Web



